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APSTIPRINU
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iestades ,,Jelgavas socialo lietu
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JELGAVAS PILSETAS PASVALDIBAS IESTADES
LJELGAVAS SOCIALO LIETU PARVALDE”
GRAMATVEDIBAS
NOLIKUMS

1. Visparigie noteikumi

Gramatvediba ir Jelgavas pils€tas paSvaldibas iestades ,Jelgavas socialo lietu
parvalde” (turpmak — JSLP) nodala, kas nodroSina JSLP, tas strukttrvienibu un,
pamatojoties uz noslégto ligumu, Jelgavas pils€tas barintiesas (turpmak —
barintiesa) gramatvedibas uzskaiti.
Gramatvedibu izveido un likvid€, gramatvedibas darbinieku skaitu, mé&neSalgas un
nolikumu apstiprina JSLP vaditaja.

Gramatvediba ir tiesa paklautiba JSLP vaditajas vietniecei administrativajos
jautajumos.

Gramatvediba darbojas saskana ar likumu ,Par gramatvedibu”, -citiem
normativajiem aktiem, Jelgavas pils€tas pasvaldibas saistoSajiem noteikumiem,
Jelgavas pilsétas domes [@émumiem un rikojumiem, JSLP vaditajas rikojumiem un
So nolikumu.

2. Gramatvedibas uzdevumi

Veikt finanSu lidzeklu mérktiecigu izlietojumu atbilstoSi apstiprinatajam budzetam,
normativo aktu prasibam, Jelgavas pilsétas domes un JSLP vaditajas rikojumiem.
NodroSinat Latvijas Republikas likuma ,,Par gramatvedibu” u.c. normativo aktu
ievéroSanu jautajumos, kas saistiti ar iestades pamatbudzeta un ziedojumu budZeta
ienémumu un izdevumu uzskaiti, atskaiSu sagatavoSanu un finanSu Ilidzeklu
uzskaiti.

Nodro§inat gramatvedibas dokumentu noforméSanu un glabasanu atbilstosi
normativo aktu prasibam un apstiprinatajai lietu nomenklaturai.

Nodro$inat visu materialo vertibu gramatvedibas uzskaiti, organizet
inventarizacijas.
Sagatavot méneSa, ceturk$na un gada parskatus Latvijas Republikas Valsts kasei,
Valsts iep€mumu dienestam, Centralajai statistikas parvaldei u.c. Latvijas
Republikas normativajos aktos paredzétajam institticijam.
NodroSinat savlaicigus norékinus par sniegtajiem pakalpojumiem un iegadatajam
precém apstiprinata budZeta ietvaros un atbilsto$i noslégtajiem ligumiem.

Sniegt informaciju JSLP un tas struktiirvienibu vaditajiem un atbildigajiem
darbiniekiem un barintiesas atbildigajiem darbiniekiem par gramatvedibas
organizacijas un uzskaites aktualitateém, naudas plismam, budzeta izpildi.
Veikt gramatvediba registréto saistibu un prasibu uzskaiti atbilstosi paSvaldiba
noteiktajai kartibai un normativo aktu prasibam.



2.9. Sagatavot ienémumu un izdevumu tames, pamatojoties uz JSLP un tas
struktirvienibu un barintiesas atbildigo darbinieku iesniegtiem pieprasijumiem,
veikt to izpildi apstiprinata budzeta ietvaros.

2.10. Aprekinat un izmaksat darba samaksu darbiniekiem u.c. fiziskam personam,
atbilstosi noslégtajiem ligumiem un rikojumiem.

2.11. Aprekinat un savlaicigi iemaksat valsts budzeta iedzivotaju ienakuma nodokli un
valsts socialas apdrosinasanas obligatas iemaksas.

2.12. Izstradat un aktualizét gramatvedibas iek$€jos normativos aktus vai normativo aktu
grozijumu projektus, kas reglamente gramatvedibas kompetence esoSos jautajumus
JSLP ietvaros.

2.13. Veikt citus uzdevumus péc JSLP vaditajas vai augstakstavosu institliciju
pieprasijuma, saskana ar normativajiem aktiem un atbilsto$i gramatvedibas
kompetencei.

3. Gramatvedibas uzskaites pamatprasibas

3.1. Gramatvediba ir jakarto ta, lai gramatvedibas jautajumos kvalificéta tre§a persona
varetu gt skaidru priekSstatu par iestades finansialo stavokli, tas saimnieciskajiem
darfjumiem noteikta laika posma, ka ari konstateét katra saimnieciska darijjuma
sakumu un izsekot ta norisei.

3.2. Gramatvedibas sniegtajai informacijai ir jabut patiesai, salidzinamai, savlaicigai,
pilnigai un saprotamai.

3.3. Visi saimnieciskie darfjumi, pamatoti ar attaisnojuma dokumentiem, janoverte
naudas izteiksmé un jaiegramato gramatvedibas registros divkarsa ieraksta sistéma,
ievérojot hronologiju.

3.4. lerakstiem registros ir jabit pilnigiem un preciziem. Nav pielaujami ieraksti, kuru
saturs vai izmantotie méri atSkiras no attaisnojuma dokumentos uzraditajiem.

3.5. Lai veiktu korigg€josus ierakstus, par attaisnojuma dokumentu uzskatama
gramatvedibas izzina, kura ir visi nepiecieSamie skaidrojumi un rekviziti.

3.6. Visi labojumi un grozijumi registros ir japamato ar pievienotajiem attaisnojuma
dokumentiem vai noradém par to atraSanas vietu.

3.7. Mainoties normativo aktu prasibam, gramatvedibas uzskait€ japieméro jaunas
normas.

3.8. Gramatvedibas uzskaite veicama Jelgavas pils€tas paSvaldibas vienotaja
gramatvedibas uzskaites programma ,,Horizon”, pielietojot kop&jo kontu planu un
uzskaites pamatprincipus.

4. Gramatvedibas uzskaites iekS€jas kontroles metodes
4.1. Gramatvedibas uzskaiti veic kvalificéti darbinieki, kuru pienakumi ir noteikti amatu
aprakstos.
4.2. Darbinieku pienakumi ir sadaliti ta, lai katra saimnieciska darfjuma norisi kontroletu
vairaki darbinieki.
4.3. JSLP riski ir izvertéti un izanalizéti (pielikuma).
4.4. Pielietojamas ieksgjas kontroles metodes:
4.4.1. gada parskatu beigu un arpuskartas materialo vertibu un naudas lidzeklu
inventarizacijas;
4.4.2. precu un pakalpojumu sanemsanas, parvietosanas un izlietojuma kontrole,
iesaistot materiali atbildigas personas, gramatvedibas darbiniekus, pre¢u un
materialu tieSos lietotajus, tadejadi nodroSinot dazada limena datu salidzinaSanas
iespeju;
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4.4.3. gramatvedibas kartoSanas reglament&joSo normativo aktu ievéroSanas
uzraudziba.

5. FinanSu parskatu sagatavoSanas visparigie principi
JSLP saimnieciskas darbibas parskata gads aptver 12 ménesSus un sakrit ar kalendaro
gadu.
Finansu parskats nodro$ina ta lietotajus ar patiesu un pilnigu gramatvedibas riciba
esoSo informaciju par saimnieciskas darbibas rezultatiem un finansialo stavokli.

6. Gramatvedibas darba organizacija
Gramatvedibas darbiniekus pienem darba un atlaiz no darba JSLP vaditaja.
Gramatvedibu vada galvena gramatvede, kuras kompetence ir noteikta S$aja
nolikuma un amata aprakstd, vinas prombiitnes laika — galvenas gramatvedes
vietniece — ekonomiste.
Katra darbinieka darba pienakumi ir noteikti vina amata apraksta. Amata aprakstu
apstiprina JSLP vaditaja.
Galvena gramatvede organiz€ gramatvedibai delegéto uzdevumu izpildi un ir
atbildiga par gramatvedibas uzdevumu un augstakstavo$o amatpersonu rikojumu
savlaicigu un kvalitativu izpildi.
Galvena gramatvede ka kreditrikotajs ar otra paraksta tiesibam paraksta norekinu
dokumentus.

Ar §1 nolikuma apstiprinasanas bridi zaude speku 2014.gada 10.decembr apstiprinatais
centralizétas gramatvedibas nolikums.
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Vaditajas vietniece administrativajos
jautajumos Z.Ermina
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