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APSTIPRINATS
08.10.2020.
ar direktores rikojumu Nr.49/20
IEKSEJIE NOTEIKUMI
Jelgava

Jelgavas pilsé€tas pasvaldibas interesu izglitibas iestades
“Jaunrades nams “Junda”
APMEKLETAJU PIENEMSANAS KARTIBA

Izdoti saskand ar “lesniegumu likuma” 8. pantu

1. Kartiba nosaka apmekl&taju pienemsanu Jelgavas pilsétas paSvaldibas interesu izglitibas iestade
,Jaunrades nams ,,Junda’”’ (turpmak teksta — JN ,,Junda”).

2. JN “Junda” amatpersonam (direktorei, direktores vietniekiem, struktiirvienibas ‘Ledini”
vaditajai) ir noteikts pienemsanas laiks péc ieprieks€ja pieraksta. Informacija par sazinas
iesp&jam (talr.Nr., elektroniska pasta adrese amatpersonai) publicéta JN “Junda” majaslapa
www.junda.lv (integréta www.jelgava.lv profila), sadala “par Jundu/administracija”.

3. Apmekletajs var pieteikties apmekl&jumam:

3.1. ieprieks sazinoties ar sekretari (talr.Nr. +371 63022160) un saskanojot ierasanas laikus pie
amatpersonas;

3.2. iesniedzot iesniegumu, parakstitu ar droSu elektronisko parakstu, to nosiitot uz
junda@izglitiba.jelgava.lv vai iesniedzot to personigi kas Zemgales prospekta 7, Jelgava —
administratoram.

4. Seckretare iesniegumu registré ne vélak ka nakamaja darba diena JN ,Junda” noteiktaja
lietvedibas kartiba. Sekretare So noteikumu 3.2. punkta minétaja gadijuma péc iesnieguma
sanemsSanas ne vélak ka vienas ned€las laika rakstveida vai mutvardos (atbilstosi iesnieguma
noraditajam sazinas veidam) saskano ar apmekletaju pienemSanas datumu un laiku, ja
iesnieguma noradits, ka atbildi vélas sanemt klatienes saruna.

5. Apmeklétaju pienem direktore vai uzdod to pienemt sava paklautiba esoSai amatpersonai tas
kompetences ietvaros.

6. Amatpersona apmeklétaju pienem JN ,Junda” €kas Zemgales prospekta 7, Jelgava vai
struktiirvieniba “Ledini” — Ledinu cel$ 1, Jelgava.

7. PienemSanas laika amatpersona sniedz atbildi uz apmekl€taja jautajumu. Ja uz jautajumu atbildi
uzreiz sniegt nav iesp&jams, apmekl&tajam piedava uzrakstit un iesniegt iesniegumu par attiecigo
jautajumu.

8. Nepieciesamibas gadijuma, apmekl&taja pienemsanu protokol€ sekretare vai direktores noziméta
persona.

9. Protokolu paraksta amatpersona, sekretare vai direktores noziméta persona un apmeklétajs. Ja
apmekl@tajs protokolu nevélas parakstit, par to protokola izdara atzimi ,,parakstit atteicas”.

10. Protokolu ne vé&lak ka nakamaja darba diena péc protokola parakstiSanas, sekretare registré
noteiktaja JN ,,Junda” lietvedibas kartiba un kopa ar pieteikumu glaba saskana ar JN ,,Junda”
lietu nomenklatiiru.

11. Sie ieksgjie noteikumi neattiecas uz apmeklétaju pienemsanu, nodroginot JN ,,Junda” sniegtos
maksas pakalpojumus, pakalpojuma sniedz&jus, kontrol&josas iestades.

12. Kartiba publicéta JN “Junda” majaslapa http://www.junda.lv, izvietota JN ,Junda” &kas
Zemgales prospekta 7, Jelgava un struktiirvieniba “Ledini” — Ledinu cel$ 1. Jelgava.

13. Kartiba stajas speka sakot ar 2020. gada 8. oktobri.

Direktore I. Jaunzeme
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