Personas datu apstrades pazinojums Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas
personaila atlases procesa dalibniekiem (pretendentiem)

Sis pazinojums attiecas uz datu subjektu ka amata pretendentu, kura dati var nonakt Jelgavas
valstspils€tas paSvaldibas riciba personala atlases procesa.

1. Informacija par parzini

Jelgavas valstspilsétas paSvaldiba (turpmak — paSvaldiba), konkrétas pasvaldibas
struktlirvienibas vai iestades persona, kas nosaka personas datu apstrades noliikus un lidzeklus.

Pagvaldibas iestades “Centrala parvalde” kontaktinformacija: Jelgava, Liela iela 11, LV-3001,
pasts@jelgava.lv, 63005522, 63005537.

Pagvaldibas iestazu un strukttrvienibu saraksts un kontaktinformacija pieejama paSvaldibas
timekla vietné www.jelgava.lv.

2. Kontaktinformacija sazinai par personas datu aizsardzibas jautajumiem

Ja Jums ir raduSies kadi jautajumi saistiba ar So pazinojumu vai Jusu personas datu apstradi,
tad Jas varat ar mums sazinaties, izmantojot iepriek$€ja punkta noradito pasvaldibas
kontaktinformaciju vai sazinoties ar miisu personas datu aizsardzibas specialistu: elektroniska pasta
adrese - dati@jelgava.lv, talrunis - 63005444,

3. Miisu veiktas personas datu apstrades visparigs raksturojums

Saja pazinojuma ir aprakstits ka més veicam to personu datu apstradi, kuras dati var tikt
apstradati personala atlases procesa, t.sk. amata pretendenti iesniedzot CV, kontaktpersonas vai citas
personas, kas sniedz atsauksmi par pretendentu.

Ta, ka §1 pazinojuma mérkis ir sniegt Jums visparigu ieskatu par pasvaldibas personas datu
apstrades darbibam un noltikiem Jusu ka pretendenta atlases procesa, lidzam Jums nemt véra, ka
informacija par darbinieku, praktikantu personas datu apstradi ir aprakstita Cita pazinojuma un
papildus dokumentos, tados ka, darba kartibas noteikumi, darba ligums un citas iek$gjas procediiras
un instrukcijas.

Mgs apzinamies, ka personas dati ir Jisu vertiba un apstradasim tos ievérojot konfidencialitates
prasibas un riip€joties par misu riciba esoso Jusu personas datu droSibu, t.sk. p&c nepiecieSamibas
aktualizgjot o pazinojumu.

4. Kadiem noliikiem meés apstradajam Jusu personas datus un kads ir personas datu
apstrades juridiskais pamats?

Mgs apstradasim Jasu personas datus tikai atbilstoSi iepriek§ nodefinétiem legitimiem
noliikiem - pretendentu atlases procesa nodrosSinasanai un no ta izrieto$o tiesibu un pienakumu
realizéSanai (izvertgjot pretendenta sanemto pieteikumu, taja sniegto informaciju, organizgjot
parrunu procediiru, veicot parrunas un nodrosinoties ar pieradijumiem, kas pamato attieciga procesa
tiesisku norisi, lai izpilditu uz paSvaldibu attiecinamu juridisku pienakumu un veiktu pasakumus péc
datu subjekta pieprasijuma pirms liguma noslégsanas).
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So noliku ietvaros més ievacam CV no kandidatiem, sazinamies ar kandidatu un kandidatu
noraditiem atsauksmju sniedz€jiem, ka ari saglabajam datus, lai aizstavétu savas intereses
tiesvedibas procesos, atbildétu uz pretenzijam.

Siem noliikiem mums nepiecie$ami vismaz sekojosi personas dati: kandidata vards, uzvards,
kontaktinformacija (e-pats, talruna nr.), kandidata izglitiba un ieprieks€ja darba pieredze, personas,
kuras var sniegt atsauksmes un to kontaktinformacija, atsauksmes par kandidatu, ka ari cita
informacija, kas varétu bt butiska attieciga amata izpildei un atbilstosaka kandidata noskaidroSanai.

Galvenie izmantojamie juridiskie pamati $o noliku sasniegSanai ir:

- piekrisana (Visparigas datu aizsardzibas regulas® 6.panta pirmas dalas a punkts) —
attieciba uz CV iesniegSanas faktu, atsauksmes par amata pretendentu no
ieprieksgjiem darba devéjiem iegtiSana,

- liguma ar datu subjektu noslégSana (Visparigas datu aizsardzibas regulas 6.panta

pirmas dalas b punkts) — attieciba uz to kandidatu datu apstradi, par kuriem ir
pienemts [émums noslégt darba ligumu;

- Juridiska pienakumu izpilde (Visparigas datu aizsardzibas regulas 6.panta pirmas
dalas c punkts) — atseviskos gadijumos uz atseviskiem datu veidiem, ja normativie
akti nosaka obligatas prasibas konkrétam amatam,;

- Parzina legitimas intereses (Visparigas datu aizsardzibas regulas 6.panta pirmas dalas
f punkts) — attieciba uz pieradijumu nodro$inasanu, iesp&jamo prasijumu gadijuma,
ka arT attieciba uz minimali pieprasamas informacijas apjomu.

5. Kas varetu piekluat Jusu personas datiem?

MEs veicam attiecigus pasakumus, lai apstradatu Jisu personas datus atbilstosi piem&rojamiem
tiesibu aktiem un nodroS§inam, ka Jisu personas datiem nepieklist treSas personas, kuram nav
attieciga tiesiska pamata Jiisu personas datu apstradei.

Jisu personas datiem, péc nepiecieSamibas, var pieklit:

1) masu darbinieki vai tiesi pilnvarotas personas, kuriem tas nepiecieSams darba pienakumu
izpildei, tieSie vaditaji, personala nodalas darbinieki, vai ja dati ir publiski tad visi darbinieki;

2) personas datu apstradataji atbilstoSi to sniegtajiem pakalpojumiem un tikai nepiecieSama
apjoma, pieméram, datu bazes izstradatajs/tehniskais uzturétajs, citas personas, kuras ir
saistitas ar parzina pakalpojumu sniegSanu;

3) valsts un pasvaldibas iestades tiesibu aktos noteiktos gadijumos, piem&ram, tiesibsargajosas
iestades, tresas personas, kuras uztur registrus (pieméram, iedzivotaju registrs, u.c. registri).

6. Kadus sadarbibas partnerus personas datu apstradeé (apstradatajus) mes izvélamies?

Mgs veicam attiecigus pasakumus, lai nodroSinatu Jiisu personas datu apstradi, aizsardzibu un
nodoSanu datu apstradatajiem saskana ar piemérojamiem tiesibu aktiem. M@&s ripigi izvélamies
personas datu sanémgéjus (apstradatajus) un, veicot datu nodoSanu, izvert€jam tas nepieciesamibu un

L EIROPAS PARLAMENTA UN PADOMES REGULA (ES) 2016/679 (2016. gada 27. aprilis) par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi
un $adu datu brivu apriti un ar ko atce| Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula)
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nododamo datu apjomu. Datu nodoSana apstradatajiem tiek veikta, ievérojot personas datu
konfidencialitates un droSas apstrades prasibas.

7. Vai Jusu personas dati tiek sutiti uz arpus Eiropas Savienibas (ES) vai Eiropas
Ekonomiskas zonas (EEZ) valstim?

Parasti Pasvaldiba personas datus apstrada ES/EEZ, tomer atseviSkos gadijumos tie var tikt
nodoti un apstradati valstis, kas neietilpst ES/EEZ, piemé&ram, izpildot Pasvaldibai noteiktu juridisku
pienakumu vai pakalpojuma nodro§inasanas ietvaros piesaistot sadarbibas partneri (Parzini,
Apstradataju). Tada gadijuma datu nodosSana un apstrade var notikt, ja tam ir tiesisks pamatojums un
ir veikti pienacigi droSibas pasakumi, piem&ram:

e nodros$inats pietickams datu aizsardzibas [imenis (atbilsto$i ES Komisijas [émumam par datu
nodoSanu uz valstim, kas neietilpst) ES/EEZ;

e nodroS$inati pietieckami aizsardzibas pasakumi, piemeéram, datu Parzina vai datu Apstradataja
noslégts ligums, vienoSanas ar, kuras ietvertas ES liguma standartklauzulas vai citi
apstiprinati liguma noteikumi, ricibas kodekss vai sertifikacijas mehanismi,

e paredzeti konkréti izn€mumi, piem&ram, juridiska pienakuma izpilde, tiesisku prasijumu
pamatosana, TstenoSana vai aizstavéSana, bitiska sabiedribas interese, personas skaidri
izteikta piekri$ana, ar personu noslégta Iiguma izpilde, liguma noslégSana personas intereses
vai personas interes€s noslégta Iiguma izpilde.

8. Cik ilgi més glabasim Jiisu personas datus?

Jusu personas dati tiek glabati tik ilgi, cik to glabasana ir nepiecieSama atbilstosi attiecigiem
personas datu apstrades nolukiem, ka arT saskana ar piem&rojamo tiesibu aktu prasibam.

Izvertgjot personas datu glabasanas ilgumu, me&s nemam véra spéka esosas normativo aktu
prasibas, ligumsaistibu izpildes aspektus, Jisu noradijumus (piem., piekriSanas gadijuma), ka ar1
musu legitimas intereses. Ja Jiisu personas dati noteiktajiem noliikiem vairs nav nepiecie$ami, mes
tos dz€sisim vai iznicinasim.

Zemak més noradam izplatitakos personas datu glabasanas terminus:

e konkursa pieteikumos iesniegtos dokumentus un piekriSanas atsauksmes sniegSanai par Jisu
darbu no bijuSajiem darba devéjiem mes glabasim seSus ménesSus no konkursa rezultatu
pazinoSanas briza;

e Datus, lai pieraditu savu saistibu izpildi mes glabasim vispar€jo prasibas noilguma terminu,
saskana ar normativajos aktos noteiktiem prasijumu noilgumu terminiem - 10 gadi
Civillikuma, 2 vai 3 gadi Darba likuma un citiem terminiem, nemot véra ar1 Civilprocesa
likuma un Darba likuma noteiktos terminus prasibu celSanai.

9. Kadas ir Jusu ka datu subjekta tiesibas attieciba uz Jiisu personas datu apstradi?

Personas datu atjaunoSana

Ja ir notikuSas izmainas personas datos, kurus Jiis esat mums sniegusi, pieméram, izmainas
personas koda, sazinas adresg, telefona numura vai e-pasta maina, lidzam Jis sazinaties ar mums un
iesniegt mums aktualos datus, lai mes varétu sasniegt attiecigos personas datu apstrades noliikus.

Jiisu tiesibas piekliit saviem personas datiem un labot tos

Saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas noteikumiem Jums ir tiesibas pieprasit mums
piekluvi saviem personas datiem, kas ir miisu riciba, pieprasit to laboSanu, dz&Sanu, apstrades
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ierobezoSanu, iebilst pret Jisu datu apstradi, ka ar tiesibas uz datu parnesamibu Vispariga datu
aizsardzibas regula noteiktajos gadijumos un kartiba.

Mes cienam §is Jiisu tiesibas piekliit saviem personas datiem un tos kontrolét, tapéc, Jisu
pieprasijuma sanemsanas gadijuma, més uz to atbildeésim normativajos aktos noteiktajos terminos,
un, ja bus iesp€&jams tad attiecigi labosim vai dz€sisim Jiisu personas datus.

Jis varat iegtit informaciju par pie mums esoSiem Jusu personas datiem vai realiz&t citas savas
ka datu subjekta tiesibas, kada no sekojosiem veidiem:

1) iesniegumu nosiitot pa pastu vai iesniedzot to klatieng (identificgjot sevi) paSvaldibas iestades
“Centrala parvalde” klientu apkalposanas centra (Jelgava, Liela iela 11, 131.kabinets) vai
attiecigas pasvaldibas iestades pienemsSanas laikos péc adreses, kas noradita paSvaldibas
timekla vietné www.jelgava.lv.

2) nositot iesniegumu pasvaldibai uz digitalo pastkastiti (e-adrese) timekla vietng
www.latvija.lv.

3) nosiitot iesniegumu ar drosu elektronisko parakstu uz pasvaldibas centralo e-pasta adresi:
pasts@jelgava.lv vai attiecigo paSvaldibas iestades e-pasta adresi, kas noradita timekla vietng
www.jelgava.lv.

Sanemot Jiisu iesniegumu mes izverteésim ta saturu un Jiisu identific€Sanas iesp€ju, un atkariba
no attiecigas situacijas paturam iesp€ju ltigt Jus papildus sevi identificét, lai nodroSinatu Jisu datu
drosibu un izpauSanu attiecigai personai.

PiekriSanas atsaukSana

Ja Jusu personas datu apstrade pamatojas uz Jisu doto piekrisanu, Jums ir tiestbas jebkura bridi
to atsaukt un més turpmak Jiisu personas datus, kurus apstradajam uz piekriSanas pamata, vairs
attiecigam noliikam neapstradasim. Tom&r inform&jam, ka piekriSanas atsaukSana nevar ietekmét
tadu personas datu apstradi, kura ir nepiecieSama normativo aktu prasibu izpildei vai kura pamatojas
uz ligumu, misu legitimam interesém vai citiem normativajos aktos noteiktajiem pamatiem
likumigai datu apstradei.

Jus varat ar7 iebilst Jusu personas datu apstradei, ja personas datu apstrade ir balstita uz
legitimam interesém.

10. Kur Jus varat iesniegt sidzibu saistiba ar personas datu apstradi saistitiem
jautajumiem?

Ja Jums ir kadi jautajumi vai iebildumi saistiba ar miisu veikto Jiisu personas datu apstradi,
mes aicinam vispirms versties pie mums.

Ja Jus tomér uzskatat, ka m&s neesam sp&jusi savstarp€ji atrisinat radusos jautajumu un Jus
uzskatat, ka mes tomer parkapjam Jiisu tiesibas uz personas datu aizsardzibu, Jums ir tiesibas iesniegt
stidzibu Datu valsts inspekcijai.

11. Kadél Jums ir jasniedz mums savi personas dati?

Galvenokart, més Jisu informaciju ievacam, lai izpilditu mums saistoSos juridiskos
pienakumus un, lai Istenotu savas legitimas intereses. Sajos gadljumos mums noteiktas informacijas
iegiiSana ir nepiecieSama attiecigu noliku sasniegSanai, 11dz ar to $adas informacijas nesniegSana var
neveicinat atlases procesa veiksmigu norisi. Ja dati nebiis nepiecieSami obligati, bet to iesniegSana
varétu ietekmét personala atlases procesu, més noradisim, ka datu sniegSana ir brivpratiga.
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12. Ka més iegaistam Jiisu personas datus?

Jusu personas datus mes varam iegtt kada no sekojosiem veidiem:

1) no Jums pasa, iesniedzot mums pieteikumu, CV un izglitibu un kvalifikaciju apliecinoSus

dokumentus dalibai konkursa uz vakanto amatu;
2) no Jums, ja Jus iesniegsiet mums kadus iesniegumus, e-pastus, zvanisiet mums;
3) no personam, ko esat noradijusi atsauksmes sanemsanai no bijusajiem darba devgjiem.

13. Vai Jiisu personas dati tiek izmantoti automatizétu lemumu pienemsana?

Mgs Jisu datus neizmantojam automatiz&to lémumu pienemsana.

AktualizéSanas datums: 13.04.2023.
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